附件4：
专家库系统使用说明
1、 推选专家登陆网址：

http://apply.csc.edu.cn.csc/main/orgnization/common/speciallogin.jsf
2、 使用用户名密码登陆系统：用户名与密码请及时咨询国际交流与合作处。

3、 网上专家推荐操作说明：

1. 主管信息维护：

· 各项信息均为必填项，填写并“保存成功”后才可以进行后续操作。

2. 新增专家：

· 点击“新建”，在弹出页面填写新推荐专家信息。

· 选择专家，进行删除或提交操作。点击提交，提交专家信息至基金委，专家信息跳转到“已提交专家”页面。

3. 已提交专家：

· 通过查询条件可进行筛选、查找专家信息，点击姓名进行浏览。

· 点击“打印专家一览表”可打印本单今年推选专家名单。

· 点击“导出”可导出excel格式的专家信息一览表。

4. 暂停推荐专家：

· 查看暂停推荐抓夹，点击“重新推荐”专家信息跳转回“重新推荐专家”页面。

· 点击“导出”可导出excel格式的专家信息一览表。

· 重新推荐专家：

· 选择专家进行“暂停”“提交”操作。点击提交，提交专家信息至基金委，专家信息跳转到“已提交专家”页面；点击暂停推荐，专家信息跳转到“暂停推荐专家”页面。
