长春理工大学俱乐部安全使用须知

俱乐部（包括东区俱乐部和西区俱乐部）为学校举行各类大型会议、演出的场所，为确保俱乐部使用过程中的人员和设备安全，申请使用的部门必须认真阅读并保证遵守以下内容：

1.在俱乐部内举办会议、演出、集会和其他类活动，使用单位的组织者必须提前一周填报《长春理工大学俱乐部使用申请表》（见附件一），经校团委审批后方可使用。使用前必须认真阅读《长春理工大学俱乐部灭火和应急疏散预案》（见附件二）。具体使用日期由校团委根据实际情况安排。本须知中的使用申请人和安全责任人必须为教师。

2.按照“谁使用、谁负责，谁损坏，谁赔偿”的原则，申请使用俱乐部的部门在使用过程中有责任确保一切人员和设备的安全。

3.俱乐部使用单位应根据俱乐部实际情况控制活动规模（东区俱乐部800座位，西区俱乐部1243座位），不得超员。

4.俱乐部内的活动不得干扰学校的教学和生活秩序。参加会议、演出、集会和其他类活动的人员要自觉遵守社会公德，爱护俱乐部的公共设施；一切车辆按指定的位置停放整齐，保证集会安全、有序。

5.俱乐部使用单位必须在活动开始前确认所有消防设施的位置及使用方法，确认所有安全通道的位置及畅通，并指定专人负责，如有问题必须于活动开始前和校团委负责老师沟通。

6.俱乐部使用单位必须于活动开始前准备好应急用照明和扩音设备，并指定专人负责，在突发地震、火灾、停电等事故时要按照《长春理工大学俱乐部灭火和应急疏散预案》配合安全负责人做好疏散工作。

7.俱乐部内严禁私自使用各类电气设备（包括音响、灯光、投影、计算机等设备），如确需使用，必须提前和校团委负责老师沟通。

8.俱乐部内严禁使用明火，会议、演出、集会和其他类活动过程中不得使用烟花、蜡烛等物品，俱乐部使用者有责任禁止场内吸烟。

9.原则上俱乐部只安排正式活动，若确需进行彩排，必须向校团委提出申请，一般只安排一次彩排。

10.俱乐部使用完毕后，应及时关闭音响、灯光、门窗等，使用单位必须负责把所用设施还原、清理会场并向管理人员验收交接。

申请使用俱乐部，请认真阅读本使用须知，并签字确认。
活动时间：                                  

活动名称：                                  

使用申请人：                                

安全负责人：                                

       （使用部门签字盖章）
注：此须知需填写一式两份，一份使用期间备查，一份校团委存档备案
附件一：《长春理工大学俱乐部使用申请表》

长春理工大学俱乐部使用申请表

	申请单位
	

	联 系 人
	
	联系方式
	

	用    途
	

	使用时间
	

	使用情况
	

	申请单位负 责 人

意    见
	负责人（签字盖章）

                 年    月    日

	校 团 委

意    见
	负责人（签字盖章）

                 年    月    日



注：1.联系人必须为教师；联系电话为教师电话。

2.使用情况须填写活动参加人数和活动简要内容；是否使用俱乐部自有设备，如自行租用其他设备，请注明。

3.此表一式两份，一份为使用期间备查，一份校团委存档备案。

附件二：《长春理工大学俱乐部灭火和应急疏散预案》

长春理工大学俱乐部

灭火和应急疏散预案
一、总  则

为保证俱乐部会议、演出、集会和其他类活动人员和财产安全，避免重大人员伤亡事故的发生，根据国家有关消防法规定，特制定俱乐部灭火和应急疏散预案。凡在俱乐部举行会议、演出、集会和其他类活动，必须经校团委批准，活动组织者必须按此预案做好灭火和应急疏散预案。组织机构成员在单位负责人的领导下，对本组负责的任务进行积极有效的实施，小组之间相互配合，听从负责人的全面指挥和组织协调。

二、报警和接警处置程序

当火灾发生后，现场人员在第一时间要迅速报火警（119）并向保卫处（85582749 ）及校团委报告（电话：85582294）。报警时要沉着冷静，说清楚着火单位、详细地址、燃烧物质、是否有人员被困，并留下报警人姓名和电话，以便消防人员进一步了解现场情况，报警之后，报警人或者其他知情人要到路口或大门口迎接消防车，并正确引导消防车到达现场。

三、应急疏散的组织程序和措施

疏散引导组：

1.活动主办方必须成立应急疏散小组，明确负责人及小组成员。

2.组织者要在活动前安排有关人员打开所有疏散门，并在各门安排专人负责引导。

3.当发生火灾时，第一发现人立即报警，之后通知单位负责人。单位负责人立即启动灭火和应急疏散预案，调集组织机构成员，按分工负责程序进行有序实施。

4.迅速组织人员切断火灾现场电源，指挥现场工作人员打开所有疏散通道，紧急疏散火灾现场受困人员，了解受困人员数量及所处位置，向消防救助人员及时汇报现场情况，清点解救人员人数。

四、扑救初期火灾的程序和措施

灭火行动组：

1.发生火灾后，单位负责人组织灭火行动组进行初期火灾的扑救。首先对现场进行必要的断电。​

2.找到供水消火栓和供水水源，保障火场的水源供应。

3.到达现场就近找到移动消防器材，组织消防队员进行灭火，同时采取措施，隔断电路，控制燃烧区域，消防车进入火场后，配合消防队救火。

五、通讯联络的程序和措施

1.在发生火灾后，及时报警并组织人员到路口拦截消防车，并正确引导消防车辆到达现场。

2.及时把现场各组的情况向灭火和应急疏散领导小组报告。

3.协调各组人员与灭火和应急疏散领导办公室关系，通知单位负责人及需要到场的相关部门。

4.寻找灭火器材、消火栓、水源。

六、安全防护、救护的程序和措施

1.接到火警通知后，迅速在火场附近建立伤员救助点，协助120救护车做好抢救重伤员的准备。

2.引导协助受伤或者被救出人员到医院或到现场的医疗车上治疗。

3.在单位负责人的组织指挥下，对被困人员进行引导逃离，并对现场及周围无关人员进行疏散隔离。

校团委

2018年6月3日

